
i 

 



ii 

 



iii 

 

TIM PENYUSUN 
PEDOMAN SERTIFIKASI PENDIDIK UNTUK DOSEN 

PERGURUAN TINGGI AGAMA ISLAM  
TAHUN 2012 

 
 

PENANGGUNG JAWAB: 
 

Prof. Dr. Nur Syam, M.Si 
 

PENGARAH: 
 

Prof. Dr. Dede Rosyada, MA  
Dr. Affandi Mochtar, MA 

 
TIM AHLI/PAKAR: 

 
Prof. Dr. Ir. Djoko Kustono 

Prof. Drs. Kumaidi, MA, Ph. D 
Prof. Dr. Sutrisno, MA 

Prof. Dr. Mudjia Rahardjo 
Dr. Achmad Syahid 

 
 

KETUA: 
Prof. Dr. M. Ishom Yusqi, M.A. 

 
SEKRETARIS: 

Khoirul Huda Basyir, Lc, M. Si 
 

ANGGOTA: 
Dra. Turahmi Idris, M.Pd 

Yanto Haryanto, S.H 
R. Dadan Herdadi, S.E 

Muhammad, M.H 



iv 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Copyright@2012, Kementerian Agama RI 
Dilarang mengkopi atau menggandakan sebagian atau keseluruhan isi dokumen  

tanpa seizin Kementerian Agama RI 



v 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
KATA PENGANTAR 

 
Program sertifikasi pendidik untuk dosen merupakan 

respons terhadap amanat Undang-Undang Republik Indonesia 
Nomor 14 Tahun 2005 Tentang Guru dan Dosen, sebagaimana 
dijelaskan pada pasal 1 ayat 2 bahwa “Dosen dinyatakan sebagai 
pendidik profesional dan ilmuan dengan tugas utama 
mengajarkan, mengembangkan, dan menyebarluaskan ilmu 
pengetahuan, teknologi, dan seni melalui pendidikan, penelitian, 
dan pengabdian kepada masyarakat”. 

Sertifikasi pendidik untuk dosen adalah program nasional 
yang bertujuan untuk meningkatkan kreatifitas dan kualitas kinerja 
dosen agar mereka mampu mengaktualisasikan potensi diri secara 
lebih optimal sebagaimana tercermin dalam misi tridharma 
perguruan tinggi (pembelajaran, penelitian dan pengabdian pada 
masyarakat) dalam rangka meningkatkan mutu pendidikan tinggi 
di Indonesia, khususnya di lingkungan Perguruan Tinggi Agama 
Islam (PTAI).  

Pada pelaksanaannya, sertifikasi pendidik untuk dosen 
mengacu pada Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 
37 Tahun 2009 tentang Dosen. Sementara prosedur, mekanisme 
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dan format nasional sertifikasi dosen mengikuti regulasi dan 
ketentuan Kementerian Pendidikan Nasional, baik dari segi 
persyaratan, instrumen, pemetaan prioritas, berkas portofolio, dan 
ketentuan-ketentuan lain yang kemudian disesuaikan dengan 
kondisi dan format spesifik di lingkungan PTAI. 

Kementerian Agama RI melalui Direktorat Jenderal 
Pendidikan Islam selalu berupaya secara optimal melakukan 
koordinasi yang intensif dengan Kementerian Pendidikan Nasional 
RI, dalam hal ini Direktorat Jenderal  Pendidikan  Tinggi dan pihak-
pihak yang terkait demi terlaksananya program sertifikasi dosen 
onlinePTAI yang objektif, akuntabel dan berkesinambungan. Pada 
2012 ini, portofolio sertifikasi dosen berbasis online, pihak-pihak 
yang berkepentingan tinggal mengisi data secara online, penilaian, 
hingga penentuan kelulusannya. 
 Dalam kerangka itu, Direktorat Jenderal Pendidikan Islam 
menyusun kembali buku PedomanSertifikasi Pendidik Untuk 
Dosen Perguruan Tinggi Agama Islam (PTAI) Tahun 2012. Buku 
ke-3 dari pedoman ini berisi panduan sertifikasi dosen secara 
online. Pedoman ini sesungguhnya disusun dimana sistemnya 
diadaptasi dari pedoman sertifikasi dosen online  Kementerian 
Pendidikan dan Kebudayaan. Buku ini bersifat melengkapi dan 
memberi panduan tambahan Buku I dan II, yang difokuskan pada 
pelaksanaan teknis serdos secara online. Secara umum regulasi 
dan pedoman penyelenggaraan sertifikasi dosen pada tahun 2012 
masih seperti tahun sebelumnya meskipun terdapat beberapa hal 
yang direvisi.Misalnya, kuota peserta, tambahan persyaratan dan 
koding perguruan tinggi. Buku pedoman ini selanjutnya akan 
menjadi acuan dalam penyelenggaraan sertifikasi dosen tahun 
2012, baik yang terkait dengan naskah akademik dan manajemen 
pelaksanaan maupun penyusunan portofolio, sehingga program 
sertifikasi dapat berjalan secara lebih tertib, objektif dan akuntabel. 

Perlu disampaikan juga, bahwa pada tahun 2012 ini, 
perhatian Kementerian Agama terhadap dosen-dosen swasta 
semakin meningkat dengan penambahan proporsi jumlah peserta 
sertifikasi dosen dari PTAIS yang memenuhi kualifikasi. Kebijakan 
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tersebut dikembangkan, di samping sebagai sikap affirmatif 
pemerintah untuk meningkatkan akselarasi pengurusan 
kepangkatan akademik di kalangan dosen swasta, juga sebagai 
wujud keseimbangan perhatian Kementrian Agama, terhadap 
PTAIS yang merupakan bagian tak terpisahkan dalam sistem 
pendidikan nasional. Mudah-mudahan, akselarasi dalam sertifikasi 
dosen ini, akan dapat meningkatkan kinerja para dosen PTAIS di 
Indonesia, sehingga akan dapat meningkatkan kualitas proses 
pembelajaran dalam upaya peningkatan kualitas hasil belajar 
mereka.  

Terakhir, saya mengucapkan terima kasih kepada semua 
pihak atas tersusunnya buku pedoman sertifikasi pendidik untuk 
dosen PTAI tahun 2012 sehingga bisa sampai kepada semua pihak 
yang berkepentingan dengan baik.   

 

 

    Jakarta,    Mei 2012         

Direktur Jenderal Pendidikan Islam 

 

 

Prof. Dr. Nur Syam, M.Si 
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BAB I 

PANDUAN PESERTA SERTIFIKASI DOSEN ONLINE 
 

Sertifikasi dosen online dapat diakses pada alamat atau URL : 
http://serdosdiktis.net yang selanjutnya akan dikembangkan dengan 
alamat atau URL : http://www.pendis.kemenag.go.id/ketenagaandiktis. 
Begitu diakses melalui alamat email di atas, maka akan tampil website 
dengan tampilan seperti pada gambar 1 dibawah ini: 

Gambar 1 
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Begitu tampilan di atas muncul dalam tampilan layar 

computer anda, silahkan anda mengarahkan kursor dengan klik 
pada SERDOS ONLINE di antara empat tampilan yang ada di atas. 

 
Setelah anda klik pada SERDOS ONLINE maka anda akan 

melihat tampilan pada Gambar 2 di bawah ini. 
 
                   Gambar 2 

Masukkan user ID dan 
Password pada Form Utama 
di http://serdosdiktis.net/  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Untuk masuk ke sistem SERDOS ONLINE anda harus 
Login terlebih dahulu. Untuk dapat Login anda harus 
memasukkan User-ID dan Password, keduanya dapat diperoleh 
masing-masing peserta pada panitia pada masing-masing PT-
Pengusul dan PT-Pengusul dapat memperolehnya dari Panitia 
Pusat Serdos Online di Sub Direktorat Ketenagaan Direktorat 
Pendidikan Tingi Islam, Ditjen Pendidikan Islam. 

Setelah anda berhasil Login, maka anda akan masuk ke 
dalam tampilan pada Gambar 3 di bawah ini, tampilan ini khusus 
bagi Peserta Serdos Yang Diusulkan (DYU) seperti terlihat di bawah 
ini. 

Pada menu Home pada Gambar 3 di bawah ini 
menampilkan tampilan Utama. Menu ini sebagai kontrol isian yang 
harus di isi oleh DYU (Dosen Yang Diusulkan). 
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Gambar 3 

 
Di dalam keterangan masing-masing item sudah ada Link yang 
bisa menuntun anda untuk melakukan aktivitas berikutnya.  
Pada Gambar 3 di atas, tertera ada 7 langkah yang harus dilakukan 
oleh Dosen Yang Diusulkan (DYU) sebagai Peserta Sertifikasi 
Dosen pada 2012. Langkah-langkah tersebut adalah sebagai 
berikut: 
 
 
Langkah 1. MENU ISIAN BIODATA 
 
Di menu pada Gambar 4 di bawah ini peserta sertifikasi dosen 
diminta untuk melengkapi isian BIODATA, setelah yakin data 
lengkap, maka anda harus melakukan proses validasi. Tanpa 
divalidasi, DYU anda tidak dapat diajukan oleh PT Pengusul. Link-
link sudah dipandu untuk memudahkan dalam pengisian data. 
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Gambar 4 

 

 
Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih : 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Validasi, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan; 

 Klik Close untuk keluar dari menu. 
 
Silahkan menuju pada Langkah 2: 
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Langkah 2. MENGUPLOAD FOTO 
 
Langkah 2 sebagaimana terlihat pada Gambar 5 di bawah ini 
adalah menu untuk meng-upload foto peserta sertifikasi Serdos. 
Silahkan meng-upload foto anda. Silahkan klik menu Upload Foto. 
 

Gambar 5 

  Kriteria foto yang hendak di up load pada Gambar 5 di atas 
adalah sebagai berikut: 

1. Pas foto berwarna terbaru; 
2. Jelas dan warna tidak pudar;  
3. Foto formal (seperti foto yang anda gunakan untuk 

dokumen negara lain, seperti ijazah, dll.); 
4. Latar belakang merah; 
5. Di crope dalam file hingga tidak lebih dari 250 kb. 

Foto yang lebih dari 250 kb tidak akan diterima oleh sistem serdos 
online. Jika anda telah menyiapkan foto yang memenuhi criteria di 
atas dalam file komputer anda, silahkan klik Upload pada menu di 
atas. 
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Jika anda telah selesai pada Langkah meng-upload foto sebagai 
ketentuan di atas, maka silahkan memilih : 

 Klik Validasi, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan;  

 Klik Close untuk keluar dari menu. 
 
Silahkan menuju langkah 3 di bawah ini. 
 
Langkah 3. MENGISI PAK 
 
Langkah 3 adalah mengisi SK Fungsional dan PAK (Penetapan 
Angka Kredit). Silahkan klik menu Isian PAK. 
 

Gambar 6 

Langkahnya adalah: 
Scan dokumen PAK dan SK Fungsional Dosen anda. Jika terdiri dari 
2 (dua) lembar, jadikan jadikan 1 (satu) file. 
Begitu PAK dan SK Fungsional siap dalam bentuk file, silahkan klik 
pada bar sebelah kanan Pilih file berkas untuk upload berkas SK 
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Fungsional dulu pada kolom di atas. Jika sudah selesai, silahkan 
klik pada bar sebelah kanan Pilih file berkas untuk upload berkas 
PAK pada kolom di bawah nya. 
 
Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih  : 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data.  

 Klik Validasi, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan.  

 Klik Close untuk keluar dari menu.  
 
Silahkan menuju pada Langkah 4. 
 
Langkah 4. MENGISI CV (Curiculum Vitae) 
 
Silahkan klik menu Isian CV pada akan memunculkan Gambar 7 
seperti di bawah ini. Begitu di klik, akan muncul pada Gambar 7 di 
bawah ini. Sebagai terlihat pada Gambar 7 di bawah ini, terdapat 
10 kolom menyamping. Pertama silahkan isi: 
 

A. Riwayat Pendidikan 
 

Gambar 7 
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Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 
pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data. Kemudian isi. 

 

B. Pelatihan Profesional 
 

Gambar 8 
 

 
 
Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 
pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data dari awal atau menambahi. Kemudian isi. 
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C. Pengalaman Mengajar 
 
 

Gambar 9 

 
Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 
pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data. Kemudian isi. 
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D. Produk Bahan Ajar 

 
Yang dimaksud dengan bahan ajar adalah: 

1. Modul; 
2. Diktat; 
3. Dll. 

Gambar 10 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 
 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 

data atau akan melakukan perbaikan pada data: 
 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 

pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data. Kemudian isi. 
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E. Riwayat Penelitian 

 
Gambar 11 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 
 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 

data atau akan melakukan perbaikan pada data; 
 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 

pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data dari awal atau menambah data. Kemudian isi. 
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F. Riwayat Karya Ilmiah 

 
Gambar 12 

 

Yang dimaksud karya ilmiah adalah 
1. Artikel dalam jurnal; 
2. Buku; 
3. Makalah; 
4. Dll. 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 
 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 

data atau akan melakukan perbaikan pada data; 
 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 

pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data. Kemudian isi. 
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G. Pertemuan Ilmiah 

Yang dimaksud pertemuan ilmiah pada Gambar 13 di bawah ini 
adalah antara lain: 

1. Seminar; 
2. Simposium; 
3. Workshop; 
4. Dll. 

 
Gambar 13 

 
Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 
pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data. Kemudian isi. 
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H. Penghargaan 

Yang dimaksud dengan perhargaan pada Gambar 14 di bawah ini 
adalah: 

1. Piagam penghargaan; 
2. Berbagai macam award; 
3. Dll. 

 
Gambar 14 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 
 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 

data atau akan melakukan perbaikan pada data; 
 Klik Cancel, jika anda salah memasukkan data atau ragu 

pada data yang anda masukkan. Kemudian mengulang isi 
data; 

 Kemudian klik validasi pada Gambar 15. 
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I. Validasi 
Gambar 15 

 
Klik Validasi, jika anda telah selesai memasukkan data dan tidak 
melakukan perbaikan.  
Setelah selesai mengisi CV, silahkan menuju langkah 5 di bawah 
ini. 
 
Langkah 5. PENILAIAN PERSEPSIONAL 
 
Langkah 5 adalah mengisi Penilaian Persepsional sebagaimana 
terlihat pada Gambar 16 di bawah ini. 
Silahkan klik menu Penilaian Persepsional. 
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Gambar 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik tombol di kanan untuk mengisi 28 item pada Gambar 16 di 
atas, dengan pilih skor: 0, 1, 2, 3, 4, atau 5 pada setiap item. 
Pastikan jangan ada satupun item yang terlewat. 
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Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan pilih: 
 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 

data atau akan melakukan perbaikan pada data; 
 Klik Simpan dan Validasi, jika anda telah selesai 

memasukkan data dan tidak melakukan perbaikan; 
 Klik Close, jika anda telah memasukkan data dan 

mengakhiri proses memasukkan data.  
 
Setelah selesai mengisi instrumen persepsional, silahkan menuju 
Langkah 6, mengisi Deskripsi Diri sebagai terlihat pada Gambar 
17. 

 
 

Langkah 6. MENGISI DESKRIPSI DIRI 
 
Langkah mengisi Deskripsi Diri terlihat seperti pada Gambar 17 di 
bawah ini. Klik Isian Deskripsi Diri, akan muncul menu di bawah 
ini. Kolom Isian Deskripsi Diri pada Gambar 17 di bawah ini terdiri 
dari 24 kolom. Isi masing-masing, minimal 150 kata.  
 
Perhatian: Kurang dari 150 kata akan membuat penilaian 
Deskripsi Diri hanya akan memunculkan skor 1 dan 2 saja, dari 
lima skala yang ada. 

Gambar 17 
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1. Deskripisi Diri Komponen A (Pengembangan Kualitas 
Pembelajaran) 
Pada Deskripisi Diri Komponen A terdiri dari 5 poin yaitu: 1. 
Usaha Kreatif, 2. Dampak Perubahan, 3. Disiplin, 4. 
Keteladanan dan poin ke 5. Keterbukaan Terhadap Keritik. 
Tampak dalam Gambar 18 di bawah ini. 

 
Gambar 18 

 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan klik 
Simpan, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan. Klik Close, jika anda telah 
memasukkan data pada seluruh sub komponen dan 
mengakhiri proses memasukkan data pada seluruh sub 
komponen tersebut. 

 
2. Deskripisi Diri Komponen B (Pengembangan Keilmuan) 

Pada Deskripsi Diri Komponen B terdiri dari 5 poin yaitu: 1. 
Produktivitas Ilmiah, 2. Makna dan Kegunaan, 3. Usaha 
Inovatif, 4. Konsistensi dan 5. Target Kerja.  Tampak dalam 
Gambar 19 dibawah ini. 
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Gambar 19 
 

 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan klik 
Simpan, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan. Klik Close, jika anda telah 
memasukkan data pada seluruh sub komponen dan 
mengakhiri proses memasukkan data pada seluruh sub 
komponen tersebut. 

 
3. Deskripisi Diri Komponen C (Pengabdian Kepada 

Masyarakat) 
Pada Deskripsi Diri pada Komponen C terdiri dari 5 poin 
yaitu: 1. Implementasi Kegiatan, 2. Perubahan, 3. 
Dukungan Masyarakat, 4. Kemampuan Komunikasi dan 5. 
Kemampuan Kerjasama. Tampak dalam Gambar 20 di 
bawah ini. 

Gambar 20 
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Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan klik 
Simpan, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan. Klik Close, jika anda telah 
memasukkan data pada seluruh sub komponen dan 
mengakhiri proses memasukkan data pada seluruh sub 
komponen tersebut. 

 
4. Deskripisi Diri Komponen D (Manajemen Pengelolaan 

Institusi) 
Pada Deskripsi Diri pada Komponen D terdiri dari 5 poin 
yaitu: 1. Implementasi Kegiatan, 2. Dukungan Institusi, 3. 
Kendali Diri, 4. Tanggung Jawab dan 5. Keteguhan pada 
Prinsip. Tampak dalam Gambar 21 dibawah ini. 

 
Gambar 21 

 
 
 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan klik 
Simpan, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan. Klik Close, jika anda telah 
memasukkan data pada seluruh sub komponen dan 
mengakhiri proses memasukkan data pada seluruh sub 
komponen tersebut. 

 
5. Deskripisi Diri Komponen E (Peningkatan Kualitas 

Kegiatan Mahasiswa) 
Pada Deskripsi Diri pada Komponen E terdiri dari 4 poin 
yaitu: 1. Peran, 2. Implementasi Kegiatan, 3. Interaksi dan 
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poin;  4. Manfaat Kegiatan. Tampak dalam Gambar 22 di 
bawah ini. 

Gambar 22 

Jika telah diisi data di dalam kolom di atas, silahkan klik 
Simpan, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan. Klik Close, jika anda telah 
memasukkan data pada seluruh sub komponen dan 
mengakhiri proses memasukkan data pada seluruh sub 
komponen tersebut. 

 
Jika 24 item atau kolom telah diisi lengkap, klik Close untuk 
mengakhiri. Kemudian anda menuju Langkah 7. 
 
Langkah 7. UPLOAD SURAT PERNYATAAN 
 
Surat Pernyataan dapat diambil oleh masing-masing peserta 
dengan User-ID dan Password yang dimilikinya. 

 
Gambar 23 
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Contoh Surat Pernyataan: 

 
LEMBAR PENGESAHAN 

Dokumen Portofolio Sertifikasi Dosen 2012 
 

1. NAMA DOSEN   :  Nama Peserta 
2. PT. PENGUSUL   :  UIN Syarif Hidayatullah Jakarta 
3. NOMOR PESERTA  :  xxxxxxxxxxxxxxx 
4. BIDANG ILMU   : 
 

PERNYATAAN DOSEN 
 

Saya Dosen yang membuat Deskripsi Diri dan Daftar Riwayat Hidup yang 
telah diunggah ke sistem Sertifikasi Dosen, menyatakan bahwa semua 
yang saya tuliskan adalah benar aktivitas saya. Saya sanggup menerima 
sanksi apapun termasuk penghentian tunjangan dan mengembalikan 
yang sudah diterima apabila pernyataan ini dikemudian hari terbukti 
tidak benar. 
 
Mengetahui,                _________________,_________ 
 
Pimpinan Fakultas/Jurusan/Bagian   Dosen yang diusulkan 
 
 
 
 
__________________________ ________________________ 
 

 
PERNYATAAN PIMPINAN PERGURUAN TINGGI 

 
Saya telah meneliti kelayakan dosen ini sesuai dengan rambu-rambu 
yang ditetapkan dalam Buku Pedoman Sertifikasi Pendidik untuk Dosen 
Tahun 2012 dan dapat mengesahkan sebagai peserta Sertifikasi Dosen 
Tahun 2012. Apabila ternyata tidak benar maka saya sanggup 
mempertanggungjawabkan dan atau keikutsertaannya dapat langsung 
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digugurkan baik oleh Asesor, PTPS maupun Sub Direktorat Ketenagaan 
pada Direktorat Pendidikan Tinggi Islam, Direktorat Jenderal Pendidikan 
Tinggi Islam, Kementerian Agama RI. 

 
_______________,___________ 

 
Pimpinan Perguruan Tinggi 
 
 
 
 

___________________________ 

 
 
 
 
Perhatian: 

1. Masing-masing peserta harus mengambil surat pernyataan 
untuk diri sendiri dengan User-ID dan Password yang 
dimilikinya. Barcode pada Surat Pernyataan sesuai dengan 
nama masing-masing peserta. Tidak untuk digandakan; 

2. Dibubuhi materai 6000 pada sebelum ditanda-tangani 
peserta; 

3. Setelah ditanda-tangani pimpinan PT, dicap stempel resmi 
PT; 

4. Di scan dalam bentuk file; 
5. Siap di upload, dengan klik Upload. 

 
Jika Surat Pernyataan telah di upload pada kolom di atas, silahkan 
pilih:   

 Klik Validasi, jika anda telah selesai memasukkan data dan 
tidak melakukan perbaikan; 

 Klik Close, jika anda telah memasukkan data dan 
mengakhiri proses memasukkan data.  



24 

Buku Pedoman Sertifikasi Pendidik Untuk Dosen PTAI Tahun 2012; Buku III 



25 

Buku Pedoman Sertifikasi Pendidik Untuk Dosen PTAI Tahun 2012; Buku III 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
BAB II 

PANDUAN UNTUK ATASAN  
PESERTA SERTIFIKASI DOSEN ONLINE 

 
 

Atasan peserta sertifikasi dosen dapat mengakses secara online 
pada alamat atau URL : http://serdosdiktis.net yang selanjutnya 
akan dikembangkan dengan alamat atau URL : 
http://www.pendis.kemenag.go.id/ketenagaandiktis. Begitu diakses 
melalui alamat email di atas, maka akan tampil website dengan 
tampilan seperti pada Gambar 1 di atas. 
 
Untuk masuk ke sistem SERDOS ONLINE anda harus Login 
terlebih dahulu. Untuk dapat Login anda harus memasukkan 
User-ID dan Password, keduanya dapat diperoleh masing-masing 
peserta pada panitia pada masing-masing PT-Pengusul dan PT-
Pengusul dapat memperolehnya dari Panitia Pusat Serdos Online 
di Sub Direktorat Ketenagaan Direktorat Pendidikan Tingi Islam, 
Ditjen Pendidikan Islam. 
 
Masukkan User-ID dan Password pada Form Utama 
http://serdosdiktis.net/serdos 
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Gambar 24 
Setelah anda berhasil Login, maka 
anda akan masuk ke form tampilan 
Utama khusus Atasan Dosen Yang 
Diusulkan (DYU) seperti Gambar 
24. 

 
 
 
 

 
 

Gambar 25 
Setelah anda berhasil Login, maka 
anda akan masuk ke form tampilan 
Utama khusus Atasan Dosen Yang 
Diusulkan (DYU) seperti Gambar 25. 
 
 
 
 

 
Langkah 1. Klik Menu Home 
Dengan klik menu Home akan menampilkan Tampilan Utama 
seperti terlihat pada Gambar 26 di bawah ini. Isilah biodata anda 
sebagai atasan dari Dosen Yang diusulkan (DYU). 
 

Gambar 26 
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Didalam Keterangan masing-masing item sudah ada Link yang 
bisa menuntun anda untuk melakukan aktivitas berikutnya.  

 
Langkah 2. Mengisi Biodata Atasan 
Pada menu Gambar 27 di bawah ini anda diminta untuk mengisi 
biodata sebagai Atasan Dosen Yang Diusulkan (DYU). Klik 
Langkah 1 pada Gambar 26 di atas, kemudian isilah biodata 
dengan data yang benar. 

 
Gambar 27 

 
 
Setelah selesai isi biodata, silahkan: 

 Klik Simpan, jika anda masih selesai memasukkan data; 
 Klik Close, jika anda telah selesai memasukkan data. 

 
Langkah 3. Penilaian 
Klik Close akan kembali pada menu Gambar 26 di atas. Pada menu 
Gambar 28 di bawah ini anda diminta untuk mengisi biodata 
sebagai Atasan Dosen Yang Diusulkan (DYU). Klik Langkah 2 pada 
Gambar 26 di atas, kemudian isilah biodata dengan data yang 
benar. 
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Gambar 28 
 

 
 
Isilah seluruh item seperti pada Gambar 28 yang berjumlah 12 di 
atas dengan memasukkan angka 0, 1, 2, 3, 4, dan 5 pada setiap 
item-nya. 
Jika 12 Isian telah di isi pada kolom di atas, silahkan pilih: 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Simpan dan Publish, jika anda telah selesai 
memasukkan data dan tidak melakukan perbaikan; 

 Klik Close, jika anda telah memasukkan data dan atau 
mengakhiri proses memasukkan data. 
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BAB III 

PANDUAN UNTUK TEMAN SEJAWAT 
PESERTA SERDOS ONLINE 

 
 
Teman sejawat peserta sertifikasi dosen dapat mengakses sertifikasi 
dosen secara online pada alamat atau URL : http://serdosdiktis.net yang 
selanjutnya akan dikembangkan dengan alamat atau URL : 
http://www.pendis.kemenag.go.id/ketenagaandiktis. Begitu diakses 
melalui alamat email di atas, maka akan tampil website dengan 
tampilan seperti pada Gambar 1 di atas: 
 
Untuk masuk ke sistem SERDOS ONLINE anda harus Login 
terlebih dahulu. Untuk dapat Login anda harus memasukkan 
User-ID dan Password, keduanya dapat diperoleh masing-masing 
peserta pada panitia pada masing-masing PT-Pengusul dan PT-
Pengusul dapat memperolehnya dari Panitia Pusat Serdos Online 
di Sub Direktorat Ketenagaan Direktorat Pendidikan Tingi Islam, 
Ditjen Pendidikan Islam. 

 
Masukkan User-Id dan Password pada Form Utama pada Gambar 
29 di bawah ini di http://serdosdiktis.net/ 
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       Gambar 29 
Setelah anda berhasil Login, 
maka anda akan masuk ke 
form tampilan Utama khusus 
Teman Sejawat dari Dosen 
Yang Diusulkan (DYU) seperti 
Gambar 30 di bawah ini. 

 

 

 

Gambar 30 
 

 
 
Di dalam Keterangan masing-masing item sudah ada Link yang 
bisa menuntun anda untuk melakukan aktivitas pada langkah-
langkah berikut ini. 
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Langkah 1 Mengisi Biodata Teman Sejawat 
Klik Langkah 1 pada Gambar 30 di atas, maka akan muncul menu 
sebagai tampak pada Gambar 31 di bawah ini. Kemudian isilah 
dengan benar. 

 
Gambar 31 

 

 
 
Setelah anda selesai mengisi, pilihlah: 

 Klik Simpan, jika anda telah selesai memasukkan data; 
 Klik Close, jika anda telah memasukkan data dan atau 

mengakhiri proses memasukkan data. 
 
Langkah 2. Menilai Persepsional Dosen 
Setelah klik Close, anda akan kembali pada tampilan seperti pada 
Gambar 31 di atas. Kemudian klik Langkah 2, akan muncul 
tampilan seperti pada Gambar 32 di bawah ini. 
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Gambar 32 

 
Isilah seluruh item seperti pada Gambar 32 yang berjumlah 28 di 
atas dengan memasukkan angka 0, 1, 2, 3, 4, dan 5 pada masing-
masing itemnya. 
Jika 28 Isian telah di isi pada kolom di atas, silahkan pilih: 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Simpan dan Validasi, jika anda telah selesai 
memasukkan data dan tidak melakukan perbaikan; 

 Klik Close, jika anda telah memasukkan data dan atau 
mengakhiri proses memasukkan data. 
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BAB IV 

PANDUAN UNTUK TEMAN MAHASISWA 
PESERTA SERDOS ONLINE 

 
 
Mahasiswa peserta sertifikasi dosen dapat mengakses sertifikasi 
dosen secara online pada alamat atau URL : http://serdosdiktis.net 
yang selanjutnya akan dikembangkan dengan alamat atau URL : 
http://www.pendis.kemenag.go.id/ketenagaandiktis. Begitu diakses 
melalui alamat email di atas, maka akan tampil website dengan 
tampilan seperti pada Gambar 1 di atas. 
 
Untuk masuk ke sistem SERDOS ONLINE anda harus Login 
terlebih dahulu. Untuk dapat Login anda harus memasukkan 
User-ID dan Password, keduanya dapat diperoleh masing-masing 
peserta pada panitia pada masing-masing PT-Pengusul dan PT-
Pengusul dapat memperolehnya dari Panitia Pusat Serdos Online 
di Sub Direktorat Ketenagaan Direktorat Pendidikan Tingi Islam, 
Ditjen Pendidikan Islam. 

 
Masukkan User-Id dan Password pada Form Utama pada Gambar 
33 di bawah ini di http://serdosdiktis.net/serdos. 
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     Gambar 33 
 
Setelah anda berhasil Login, 
maka anda akan masuk ke form 
tampilan Utama khusus 
Mahasiswa Dosen Yang 
Diusulkan (DYU) seperti Gambar 
34 di bawah ini. 
 
 
 
 

 
Gambar 34 

 

 
Didalam Keterangan masing-masing item sudah ada Link yang 
bisa menuntun anda untuk melakukan aktifitas pada langkah-
langkah berikutnya. 
 
Langkah 1. Mengisi Biodata Mahasiswa 
Klik Langkah 1 pada Gambar 34 di atas, maka akan tampil Gambar 
35 di bawah ini. 
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Gambar 35 
 

 
 
Setelah klik, isilah biodata anda dengan benar. Langkah ini harus 
sama pada 5 orang mahasiswa yang terpilih. 
Setelah anda selesai mengisi biodata, pilihlah: 

 Klik Simpan, untuk menyimpan data dan jika anda telah 
selesai memasukkan data; 

 Klik Close, jika anda telah memasukkan data dan atau 
mengakhiri proses memasukkan data. 

 
Langkah 2. Menilai Persepsional Dosen 
Setelah klik Close, anda akan kembali kepada tampilan sebagai 
terlihat pada Gambar 34 di atas. Kemudian silahkan klik pada 
Gambar 34 di atas, maka akan tampil Gambar 36 di bawah ini. 
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Gambar 36 

 

 
Isilah seluruh item seperti pada Gambar 36 yang berjumlah 28 di 
atas dengan memasukkan angka 0, 1, 2, 3, 4, dan 5 pada masing-
masing item-nya. Pastikan, jangan sampai ada item yang terlewat 
secara sengaja. 
Jika 28 Isian telah di isi pada kolom di atas, silahkan pilih: 

 Klik Simpan, jika anda masih belum selesai memasukkan 
data atau akan melakukan perbaikan pada data; 

 Klik Simpan dan Publish, jika anda telah selesai 
memasukkan data dan tidak melakukan perbaikan. 

 Klik Close, jika anda telah memasukkan data dan atau 
mengakhiri proses memasukkan data. 

 
Proses Selesai 
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